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Installation Office-Signer 

1. Installation der Anwendung 

Die Software Mentana Office-Signer wird Ihnen als Link in einer Mail gesendet. Laden Sie 
sich durch Anklicken des Links das Installationspaket aus dem Internet herunter. 
 
Starten Sie die Einrichtung der Anwendung durch Doppelklick auf die Installationsdatei 
(Abbildung 0-1). Sie werden aufgefordert die Lizenzbedingungen der Mentana-Claimsoft AG 
anzuerkennen, anschließend wählen Sie die zu installierenden Komponenten und ein 
Zielverzeichnis für die Installation der Software aus. Nach Eingabe dieser Informationen 
kopiert die Installationsroutine die benötigten Dateien auf ihr System und registriert 
Systembibliotheken. 
 

 

Abbildung 0-1 – Setup  

2. Startfenster 

Auf der 1. Seite des Installations-Assistenten werden Sie über die Anwendung informiert, die 
installiert werden soll. Klicken Sie auf Weiter >, um mit der Installation fortzufahren. Zum 
Beenden der Installation klicken Sie auf Abbrechen. 
 

 

Abbildung 0-2 – Willkommen  



 

Mentana-Claimsoft AG  -  Würzburger Str. 15  -  30880 Laatzen 
http://www.mentana.de 

2 

3. Lizenzbedingungen 

Im 2. Schritt der Installation werden Sie aufgefordert die Lizenzbedingungen zu akzeptieren. 
Lesen Sie sich die Lizenzbedingungen durch und markieren Sie „Ich stimme der 
Lizenzvereinbarung zu“, wenn Sie einverstanden sind. Durch drücken des „Weiter“-Knopfes 
können Sie nach Ihrer Zustimmung die Installation fortsetzen. 
 

 

Abbildung 0-3 – Lizenzbedingungen  

4. Komponenten auswählen 

Im folgenden Schritt können Sie den Installationsumfang anpassen. Sie haben hierbei die 
Möglichkeit, die Standardkomponenten zu installieren oder die Auswahl anzupassen. 
(Abbildung 0-4 - Auswahl der Installationsart) 
 

 

Abbildung 0-4 - Auswahl der Installationsart 
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5. Benutzerdefinierte Installation (optional) 

In diesen Schritt der Installation können Sie die Komponenten auswählen, die installiert 
werden sollen (Abbildung 0-5). Folgende Optionen stehen zur Verfügung: 
 

• Office-Signer 
Mentana Office-Signer wird installiert. 

• Microsoft BaseCSP (nicht in der Demoversion verfügbar) 
Installiert den Microsoft BaseCSP, der grundlegende Funktionen für die 
Smartcardunterstützung  zur Verfügung stellt. 

• Mentana CSP-Komponente (nicht in der Demoversion verfügbar) 
Installiert die Betriebssystemabhängige CSP-Komponente, um den Zugriff auf 
Smartcards zu ermöglichen. 

• Acrobat-Plugin 
Installiert ein Plugin für Adobe Acrobat und Acrobat-Reader Versionen, das ein 
Unterzeichnen aus dem Programm heraus ermöglicht. 

• Office-Cryptor (nicht in der Demoversion verfügbar) 
Bietet Ver- und Entschlüsselung ihrer Dateien, bequem über das Kontext-Menü des 
Office-Signers. 

 
Das Zielverzeichnis der Installation kann über den Button „Wählen….“ Angepasst werden, 
falls dies notwendig sein sollte. 

 

Abbildung 0-5 – Komponenten auswählen  

6. Beginn der Installation 

 
Die eigentliche Installation können Sie nun durch drücken des Knopfes „Installieren“ (siehe 
Abbildung 0-6 – Beginn der Installation) starten.  
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Abbildung 0-6 – Beginn der Installation  

Während der Installation werden der momentane Fortschritt und die durchgeführte Aktion 
angezeigt. (Abbildung 0-7 Installationsverlauf). 
 

 

Abbildung 0-7 Installationsverlauf 

 

7. Ende der Installation 

Nun ist es geschafft, das Einrichten des Office-Signer ist abgeschlossen. Durch klicken auf 
Fertigstellen (Abbildung 0-8) wird das Installationsprogramm verlassen. Jetzt können Sie den 
Office-Signer verwenden. 
 



 

Mentana-Claimsoft AG  -  Würzburger Str. 15  -  30880 Laatzen 
www.mentana-claimsoft.de 

 

Abbildung 0-8 – Ende der Installation  
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Lizenzierung des Office-Signer 

 

Die Verwendung des Mentana Office-Signer setzt die Existenz eines gültigen 
Lizenzschlüssels voraus. Diesen erhalten Sie entweder als Bestandteil des gelieferten 
Softwarepaketes oder auf Anfrage von der Mentana-Claimsoft AG. Falls Sie zum Zeitpunkt 
der Installation keine Lizenz-Datei besitzen, kontaktieren Sie bitte info@mentana.de. Sie 
erhalten daraufhin entweder ihre Demo Lizenzierung bzw. Evaluationsschlüssel, dessen 
Gültigkeit auf 30-90 Tage beschränkt ist1.  
Beim ersten Start der Anwendung werden Sie aufgefordert ihren Lizenzschlüssel zu 
importieren. (Bei der Demoversion sollte schon ein entsprechender Schlüssel installiert sein) 
Wählen Sie im erscheinenden Hinweisfeld die Option Lizenzieren aus. Daraufhin wird der 
Mentana Lizenzmanager gestartet, welcher Ihnen das Importieren Ihrer Schlüsseldatei 
ermöglicht. Klicken Sie die Schaltfläche Öffnen an und wählen Sie den Speicherort der 
Lizenz-Datei aus (Abbildung 0-10). Klicken Sie anschließend erneut Öffnen. Das Fenster 
Lizenzmanager zeigt Ihnen daraufhin die Gültigkeitsinformationen der importierten Lizenz an. 
 

 

Abbildung 0-9 – noch keine Lizenz 

 

 

Abbildung 0-10 – Lizenz-Datei öffnen 

 

                                                 
1
 Die Art des gelieferten Schlüssels hängt vom Status Ihrer Bestellung ab 
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Abbildung 0-11 – gültige Lizenz 

1. Installation Softwarezertifikat (Optional) 

Bevor Sie sämtliche Funktionen des Mentana Office-Signer nutzen können, benötigen Sie 
ein Zertifikat. Dieses dient als elektronische Identität bei der Unterzeichnung von 
Dokumenten. Verfügen Sie bereits über ein SmartCard-Lesegerät oder einen SmartToken, 
so können Sie den folgenden Abschnitt überspringen. Sie erhalten mit Ihrer Kopie des 
Office-Signer ein von der Mentana GmbH ausgestelltes Softwarezertifikat. Bevor Sie dieses 
in der Signaturanwendung verwenden können, müssen Sie es im Windows-Zertifikatspeicher 
installieren. Sichern Sie die Zertifikatsdatei cert_ihr_name.p12 in ein beliebiges Verzeichnis. 
Öffnen Sie durch Rechtsklick auf diese Datei das zugehörige Kontext-Menü (Abbildung 0-12) 
und wählen Sie die Funktion PFX Installieren aus. Windows wird Sie während des 
Importvorgangs nach dem Passwort für den privaten Schlüssel fragen (Abbildung 0-14). 
Dieses lautet für alle von der Mentana GmbH gelieferten Testzertifikate mentana. 
 

 

Abbildung 0-12 – Softwarezertifikat installieren 
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Abbildung 0-13 

 

Abbildung 0-14 

 

 

Abbildung 0-15 

 
Achten Sie während des Installierens darauf, dass Ihr Zertifikat in den Speicher Eigene 
Zertifikate installiert wird. Wenn Sie in dieser Frage unsicher sind, so wählen Sie die Option 
Zertifikatsspeicher automatisch auswählen (Abbildung 0-15). 
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Installieren Sie anschließend das Stammzertifikat der Mentana GmbH. Dieses wird zur 
Vervollständigung der Zertifikatsprüfung benötigt, da das für Sie erstellte Softwarezertifikat 
von der Mentana GmbH beglaubigt wurde. Sichern Sie die Datei Mentana cert.der auf Ihre 
Festplatte und wählen Sie aus dem Kontext-Menü dieser Datei die Funktion Zertifikat 
installieren aus. Der Zertifikatsimport-Assistent wird die Installation des Zertifikates für Sie 
durchführen. Vor Abschluss der Operation werden Sie gefragt, ob Sie das Zertifikat Mentana 
2004 User CA der Liste der vertrauenswürdigen Stammzertifikate hinzufügen wollen. 
Beantworten Sie diese Frage mit Ja (Abbildung 0-16). 
 

 

Abbildung 0-16 

 
 
 
Weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem ausführlichen Handbuch des Mentana 
Office-Signer unter dem Menüpunkt Handbuch. 


